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HIPERVINCULOS, BOTONES DE ACCION Y MULTIMEDIA EN POWER POINT

Introduccién

PowerPoint permite integrar varios tipos de recursos internos y externos como son los hipervinculos, botones de accion,
archivos multimedia, etc.

En esta leccion se aprendera a utilizar hipervinculos, botones de accion, archivos multimedia que permitiran que las
presentaciones sean dinamicas y efectivas.

En PowerPoint 2013 un hipervinculo, enlace o link puede ser una conexion entre dos diapositivas de la misma presentacion,
dos diapositivas de distintas presentaciones o un enlace a una direccién de correo electrénico, una pagina Web o un
archivo.

Un hipervinculo puede ser creado a partir de un texto, objeto, imagen, grafico, forma o WordArt.
Los botones de accién sirven para generar secuencias o desplazamientos entre diapositivas de la presentacion.

Los clips multimedia (sonidos y video) brindaran a la presentacion mayor calidad y un alto impacto visual y auditivo.

Objetivos

e Identificar los hipervinculos.

e Aplicar los hipervinculos a una presentacion.
Identificar los botones de accion.

Aplicar botones de accién en una presentacion.
Identificar los clips de multimedia de PowerPoint.
Aplicar los clips de multimedia como el sonido y video.

Contenidos

Introduccién.

Hipervinculo a una diapositiva de la misma presentacion.
Hipervinculo a una diapositiva de otra presentacion.
Hipervinculo a una direccion de correo electrénico.
Hipervinculo a una pagina web.

Agregar un botdn de accién.

Multimedia en PowerPoint - Audio.

Multimedia en PowerPoint - Video.

Formatos de audio y video.

Diapositivas ocultas

Videos de apoyo.
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HIPERVINCULO A UNA DISPOSITIVA DE LA MISMA PRESENTACION

Para crear un hipervinculo a una diapositiva de la misma presentacién, se debe realizar los siguientes pasos:

e Seleccione el texto o el objeto.
e Haga clic en la pestafia Insertar.
e Enelgrupo Vinculos haga clic en Hipervinculo.

3. Presione el icono

2. Presione la
Hipervinculo.

pestafia Insertar.

. A . -
f o | I
B EH % 0 s .",,-"'? UDLA-IDavila?. ppbx - M |' /{:.'\. erfaint
&
= |
m IMICIO i DISEMO TRAMSICIOMES AMIMACIIMES F‘I'.‘.i-lN'-'a-L'&_/{:'.'-r-l DRAPOSITIVAS REVISAR W5
——
= L Imibgenes en linga L' Formag - &l Tiends T '*- i
= e Captura - 1‘ Srmartfurt w3 T
Fueys Tabla  Imédgemes Y - - QHipervinculo Bcadn  Comentario Cuadro
diapositiva - =] Albuen de fotogratiss = § 1 Gebfico ﬂ M aplicacioncs e besta
Diapasitivas  Tabilas mgenes iilracinne Aplcacions Vinculos Comentadios

Agregar un hipensinoulo (Adt+Ctrl+K)

Hipervinculo a otra diapositiva

ﬂ Mix informacidn

TEXTO COM HIPERVINCLILD

7

.-'_”//

1. Seleccione el texto u

B = ohjete.
L "y

B

-

Figura 1. Crear hipervinculos en una diapositiva

En el cuadro de didlogo, “Insertar hipervinculo” se debera seguir los pasos que se indican a continuacion:

e EnVincular a seleccione Lugar de este documento.
e Escoja la diapositiva con la que se va a vincular.
e Finalmente, presione el boton Aceptar.
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i ,
4, Seleccione Lugar de
e Insertar hipervinculo
, o
' s :
Vinculara: | | J|<=5eleccion del documento> =

Archivo o |

pagina web |
existente l'/{

5]

Lugar de este
documento

Crear nuevo
documenta

=

Direccion de

ri

J,ﬂ/egcicnne un lugar de este documento: Vista previa de diapositiva:

- Primera diapositiva
- Ultima diapositiva
- Diapositiva siguiente

~

-
5. Escoja la diapositiva con

la que se va a vincular.

- Diapositiva anterior
= Titulos de diapositiva

1. Diapositiva 1

- Presentaciones personalizadas

Volver al terminar la presentacian

COIMED
electronico

o

6. Presione Aceptar.

1 Aceptar

-

Figura 2. Crear hipervinculo en una diapositiva de la misma presentacién

HIPERVINCULO A UNA DIAPOSITIVA DE OTRA PRESENTACION

Para crear un hipervinculo a una diapositiva de otra presentacion debe realizar los siguientes pasos:

Seleccione el texto o el objeto.
Haga clic en la pestafia Insertar.
En el grupo de vinculos haga clic en Hipervinculo.
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- - ™
2. Presione la 3. Presione elicono
pestafia Insertar. Hipervinculo.
" _ S LS A
] ] ) —
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fiapesitiva I! ol : burm de fotografis o I e ..!.-- I !I_.:

Agregar un hipereinoule (Alt+Ctrl+ K]

Hipervinculo a otra diapositiva

ﬁ Mix informacidn
TEXTO CON HIPERVINCULD

-
P
D
i Ty
p 1. Seleccione el texto u

A objeto.

ko~

Figura 3. Crear hipervinculo en una diapositiva
En el cuadro de didlogo “Insertar hipervinculo” siga estos pasos:

En Vincular a seleccione Archivo o pagina Web existente.

Busque la presentacion que contiene la diapositiva con la que desea establecer un vinculo.
e Presione el botén Marcador.
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4. Seleccione Archivo o
pagina web existente.

\ | Insertar hipervinculo

[ Info. en pantalla... .

Brefio o Buscar en: teoria-lecciones wl |3 _E'J'.
T Leccign 1 X
. Aarcador...
existente Carpeta i -y 3 —
actual X I
a S
L:E‘W de E:“ o §@%| UDLA-IDavila2 pphx e '3 N
GCumento Paginas ) -~ : .
e adat p . ' 6. Presione el botdn
o ‘ 5. Seleccione el ‘ Marcador.
- A
Crear nuevo Archivos archivo.
documento recientes
Direccion de | 2ireccon: | UDLA-JDavila.ppix v
ormeo
electronico Cancelar

tucho

Figura 4. Crear hipervinculo en una diapositiva de otra presentacion

e Haga clic en el titulo de la diapositiva con la que desea establecer el vinculo.
e Presione el botén Aceptar para cerrar el cuadro de dialogo "Seleccionar lugar de este documento”.

- 2
Seleccionar lugar del documento  *

Seleccione un lugar del documento:

S Titulos de diapositiva
- 1, Presentacion de PowerPoint
M 7. Presentacion de PowsrPoint
- 3. Presentacién de PowerPg .
-4, Presentacidn de PowerPoi, H‘\\
.. 1
- 3, Presentacion de Pow ™
. 6. Presentacién de Pow 7+ Seleccione la diapositiva

con la que se desea
crear el vinculo.

' 4
4' 8. Presione Aceptar. I

_ ' Aceptar Cancelar

-

Figura 5. Crear hipervinculo en una diapositiva de otra presentacion parte 2

Presione el boton Aceptar para cerrar el cuadro de didlogo "Insertar hipervinculo".

UDLA | Computacion Aplicada 7



PowerPoint Online

HIPERVINCULO A UNA DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO

Para crear un hipervinculo a una direccion de correo electrénico debera realizar los siguientes pasos:

e Seleccione el texto o el objeto.
e Haga clic en la pestafia Insertar.
e Enelgrupo de Vinculos haga clic en Hipervinculo.

Fa " Fa '\
2. Presionela 3. Presione elicono
pestaiia Insertar. Hipervinculo.
\ Ly e, -
I = ] s
EH % 0 TF:- #,f' UDLA-)Davila? pptc - M |" /{c_m:mnt
m IECIO i DISENG TRAMSICIOMES AMNIMACIOMNES I-‘I'.i.LlN'-'n'.'L\'/{:'-N DHAPOSITIVAS REWISAR Wla|
=== L Imidgenes en linea L&y Formas = i Tiends ; * ] A
Musva Tabla |'lul.'|l.'-l'-l.':. L." Captura~ r s > H'P!':T:’:'.- K ':-'.". ¢-.-| R.-.l"".'l.':-.lr".- Cuadrg
diapasitiva = . B =] Album de fotografiss = g 1 Gebfico # Miz pplicaciones ~ e bestn
Diapasitivas | Tabilas migenes —

ApRiacong Virioulas C e niagios

Agregar un hipervinoule (Alt+Ctrl+ K]

Hipervinculo a otra diapositiva

ﬁ Mix informacidn
TEXTO CON HIPERVINCULD

yZ

x'_"//

g 1. Seleccione el texto u

B

-

Figura 6. Crear hipervinculo en una diapositiva
En el cuadro de didlogo “Insertar hipervinculo” debera seguir los pasos que se indican:

e En Vincular a debe seleccionar Direccion de correo electronico.

En el cuadro de texto “Direccion de correo electronico”, escriba la direccién de correo con la que desea
establecer el hipervinculo.

e En Asunto, escriba el mensaje de correo electronico.

e Parafinalizar presione el boton Aceptar.
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Insertar hipervinculo | 7 i

Vinculara: || Texto: TEXTO COM HIFERVINCULO 5. Ingrese la direccion de info. en pantalla... |

_.-ﬂ correo electronico a

Direccién de comreo electrdnico: ) )
Archivo o : vincular.
pagina web mailto:rp2014 @hotmail.com -\ A

existente

Asunto:

2 o

= 6. Ingrese el asunto.

= Tutoriales de PowerPoiny —_—
$3

Lugar de este | Direcciones de correo utilizadas recientemente:
documento

&) 4. Seleccione Direccién
Crear puevo . . 1
documento de correo electronico.

N _tj | I

Direccion de — = 4
COrmen SN

electronico -

S 7. Presione Aceptar.

Aceptar l Cancelar ]

7

Figura 7. Crear hipervinculo a una direccién de correo electrénico

HIPERVINCULO A UNA PAGINA WEB

Para crear un hipervinculo a una pagina Web debe realizar los siguientes pasos:

e Seleccione el texto o el objeto.
e Haga clic en la pestafia Insertar.
e Enelgrupo Vinculos haga clic en Hipervinculo.
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' At s ~
2. Presione la 3. Presione elicono
pestafia Insertar. Hipervinculo.
N P | S A
] ] e —
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Diapositivas  Tablas migenes Jstradine Aplicacions Jinculos Comentasios

Agregar un hipervincule {Alt+Ctri+K)

Hipervinculo a otra diapositiva

@ Mis informacién
TEXTO CON HIPERVINCULO

-
4

1. Seleccione el texto u
objeto.

tuAo—

Figura 8. Crear hipervinculo en una diapositiva
En el cuadro de didlogo “Insertar hipervinculo” debe realizar lo siguiente:

e En Vincular a seleccione Archivo o pagina web existente.
e En el cuadro de texto “Direccion:”, escriba la direccién web con la que desee establecer el hipervinculo.
e Para finalizar presione el botén Aceptar.

s ™
4, Seleccione Archivo o
pagina web existente.

e e

P = ]
Insertar hipervinculo ’_,-"" | 2 — |

F

/e :
Vincular a: ;’;v_tt'a-: TEXTC CON HIPERVIMCULD Infa. en pantalla...
O .
Ar(g__rulo o Buscar en: Mis documentos Fl li-:_;l I ]I
pagina web —————
syictente Blocs de notas de Onelote - Marcador... J
Carpeta w1 M hivas d . d L
i actual =&] Mis archivos de origen de datos
ﬂ Plantillas persenalizadas de Office -
bugar de este Fa ~,
documento Paginas : s
cesuliaas 5. Ingrese la direccion de
A la pagina web con la
Crear nuevo Archivos que se va avincular. r ~ |
documente | | recigntes . - 6. Presione Aceptar.
Direccion de | JRireccion: http:/vwwew.udia.edu.ed e
comeo T
electronico Aceptar I Cancelar J

Figura 9. Crear hipervinculo a una pagina web
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AGREGAR UN BOTON DE ACCION

Los botones de accion son botones con hipervinculos predefinidos que pueden insertarse en una presentacion.

Pueden ser formas como flechas derecha e izquierda, y simbolos convencionales para ir a la diapositiva siguiente, anterior,
primera y Ultima, asi como para reproducir peliculas o sonidos.

Botones de accion

Figura 10. Botones de accion
Estos botones se suelen usar para presentaciones autoejecutables.
Para insertar un botdn de accion realice lo siguiente:

e Seleccione la pestafia Insertar.

e Haga clic en Formas del grupo llustraciones.

e En la parte inferior se visualizan los botones de accion.
e Haga clic en el botén que desea agregar.

=,
1. Presionela
pestafia Insertar.

|1
] el [foy TDavilaZ ppts - Micros]
P T~ UDLA-JDavilaZ ppte - Micro
IMICIO  INSERTAR  DISEFNIO  TRANSICIONES — ANIMACIONES  PRESENTACION COM DIAPOSI

&.; Imagenes en linea

= o

= e Captura v
. a P! -
Mueva Tabla | Imégenes :._.._1.' . T
- Fa

diaposttiva =
Diapositivas | Tablas ‘ 2. Haga clic en Formas. Uinculos

-

1
*

Farmas de ecuacidn
2 e == 3 o = gl

Diagrama de flujo

O08oC
3 Cintas y estreflas
NN OHEGHG

LB B TR

~, Llamadas

3. Seleccione el botén d Aid ’
de accion que desea
utilizar | Botones de accion
M o 3] (6 &) [@] ] ]|

DiaPosIMvA 2 DES | [2  ESPANOL (ECUADOR]
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Figura 11. Insertando botones de accion

e Seleccione una ubicacién en la diapositiva.
e Arrastre el puntero y dibuje la forma del botén.

& H - 0 F - UDLA-IDmals? pipts - Microsoft PowerPaint
IMRCITH MEERTAR BHSENC TRANSICIONES AMIMACHIMES PRESENTACION CON DUAPOSITIVAS REWISAR VIS
|y g Irmdgenes en hinea L& Fommas = ‘ Tierds I '*- ] A
= e Captura - ) SmartAs ) . )

P Tabla  Irmbgenes ¥ . - Hipervinoudo Accsdn  Comentano  Cuadre
cliapasitiva = . B 5 Alburm de fotografiss = glf Gedfico #P Mis aplicagianes P P
Diapaiit Tablas mgenes Iitlracinme Apkeacionse Virubos Comentadion
*

3
T
I ™
4, Arrastre el ratén
para dibujar el
botan.
oy

-

Figura 12. Dibujando botones de accion

e Se visualiza el cuadro de didlogo Configuracion de la accion.

e Por defecto aparece activa la opcion Hipervinculo a: Diapositiva anterior (ya que el botén de accién que se inserté
es el botén Hacia atras o Anterior).
e Presione Aceptar.
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. - . - - 2
Configuracion de la accion :

Clic del mouse | Pasar el mouse por encima

Accion al hacer clic Observe que el

() Hinguno . hipervinculo ya astd
® Hiperyi — creado.
@) Hipervinculo a:=——_

Diapositiva anterior [¥]

() Ejecutar programa:

Ejecutar macro:

Accign de objeto:

[ ] Reproducir sonido: ] A
5. Presione Aceptar.

[5in sonido]

| Resaltar al hacer glic —J

-

Figura 13. Configurando los botones de accion

También puede configurar para los siguientes casos:
e Sinodesea que ocurra nada, selecciona la opcién Ninguna.

e Para modificar el hipervinculo, de clic en Hipervinculo ay seleccione el destino del hipervinculo.
e Para ejecutar un programa, de clic en Ejecutar programa y en Examinar busque el programa que desee ejecutar.

AGREGAR SONIDO A UNA PRESENTACION

Agregar sonido

Al trabajar con sonido o video se recomienda que todos los archivos estén grabados en la misma carpeta de la
presentacion antes de agregarlos a la misma.

Para insertar audio en una presentacion, seleccione la diapositiva en la que se insertara el sonido y seguir los pasos:

1. Haga clic en la pestafia Insertar.
2. Haga clic en Audio.
3. Seleccione Audio de Mi PC...

UDLA | Computacion Aplicada 13
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IS Pe——— e
B 3 DNa: @ n s A=
,—"‘ \— | 2. Hagaclic en Audio. | N
1. Hagaclicenla ‘ ) ’ .-"h"\
pestafia Insertar. \
——— |
3. Seleccione Audio
en Mi PC,

RORTIA L DI R iae fCLADSE

Figura 14. Insertar sonido en una presentacion

4. Seleccione el audio a insertar.
5. Haga clic en Insertar.

r 5
[ Insertar audio &

[

S~
\JK/ « Musica publica » Musica de muestra v |4y d o)
Organizar v Nueva carpeta - - i @
3 Microsoft Powerl Biblioteca Musica o O
Mdsica de muestra =
¢ Favoritos Nombre 3 Intérpretes colabo Album Ng Titulo
Descargas
B Escritorio = | Kalimba Scruff inja Tuna 1 Kalimba
Sitios recientes #| Maid with the Flaxe... Richard Stoltzman r
&=| Imagenes 2| Sleep Away = Bob Ac Bob Acr =
& OneDrive L
By Blblitecas 4. Seleccione el archivo. ‘
*| Documentos

>

b=/ Imagenes ‘ 5. Haga clic en Insertar. ‘

o' Musica |
B videos il & L) e ’
4 //
Nombre de archivo: Sleep Away v |Al os de audio v
Herramientas ~ | Insertar Iv\ ! Cancelar

Figura 15. Insertar archivo de audio

Una vez que se ha realizado estos pasos se visualiza la siguiente imagen en la diapositiva donde se ingreso el archivo de
audio.

[ Al [ 000000 o
Figura 16. Imagen de archivo de audio insertado

También puede insertar audio desde Internet o grabar su propio audio, utilizando las otras opciones del grupo Audio.
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AGREGAR VIDEO

Al trabajar con video se recomienda copiar los archivos en la misma carpeta en la que cre6 su presentacion.

Como ejercicio de aplicacién insertaremos un video en una diapositiva, descargue el archivo a utilizar dando clic AQUIl y
guardelo en su computadora. Seleccione la diapositiva en la que va a insertar el video y siga los pasos:

1. Haga clic en la pestafia Insertar.
2. Seleccione la opcion Video.
3. Hagaclic en Video en Mi PC...

| | LY et 7 -
[ o e, :
= v m, = § * T -
- .:a__”‘{' . i AP I.I a # . . e [0 =
’ ﬂ\l. N : . " = 1—::.1-"'-F'
. | — | 2. Haga clicen Video. | ]
1. Hagaclicenla A
| pestafia Insertar. \
3. Seleccione Video

en Mi PC.

DIARDSTIVG L (1 ESRSUR0H [EOUADON H

doons oM 12 3R

W T -———— B% @

Figura 17. Insertar video en una presentacion

4. Seleccione el archivo.
5. Presione Insertar.

r al
[ Insertar video X
s
@‘ j=|H » Biblictecas » Videos » v |4y o)
P
Organizar v Nueva carpeta = v il @&
Biblioteca Videos RIS
{ Favoritos Lihoie 2 uki o J ar pe Carpeta
Descargas
Bl Escritorio

- Sitios recientes
&= Imagenes
& OneDrive

Videos de cover-bella

- Bibliotecas muestra " /

+| Documentos o

o/ Imagenes ( 4 = ; i
e 9 ‘ 4. Seleccione el archivo. |

@' Muasica

B videos

Nombre de archivo: cover-bella

Herramientas

‘ 5. Haga clic en Insertar. ‘

v |A
et

/
A

A
(avos de video

Insertar |v}‘ Cancelar

Figura 18. Seleccionar video
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Una vez seguido este proceso, podra ver el video en la dispositiva, como se muestra en la siguiente figura.

BEEH S O 3:s Presentaciénl - PowerPoint HERRAMIENTAS DEVID.. 2 BH - 0O X
P:teTiel INICIO INSERTAR DISENO TRANSICI ANIMACI PRESENT REVISAR VISTA FORMATO REPRODUCCION
3 - , D~ = - B %
(& Color Ty © e ‘K\"‘g tNh27em 2
5 Marco de péster ~ - -
Reproducir  Correcciones | Estilos de k : Recortar =36 cm  *
& (=] Restablecer disefio ~  yigeo~ &~ [l Panel deseleccion Zh - ki o =
Vista previa Ajustar Estilos de video Organizar Tamafo [ ~

[} pe—

> 4 P 000000 =

DIAPOSITIVA1 DE1  [2 0TAS B COMENTARIOS E i B T -———+ 9% [

Figura 19. Insertar video en una presentacion

También puede utilizar la opcién Video en linea de manera similar a la explicada.

Para obtener mas informacién de clic AQUI.
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FORMATOS DE AUDIO Y VIDEO

Formatos de audio

En la tabla se muestran los formatos de archivo compatibles para audio.

Formato de archivo Extension
Archivo de audio AIFF .aiff
Archivo de audio AU .au
Archivo MIDI .mid o .midi
Archivo de audio MP3 .mp3
Archivo de audio de Windows .wav
Archivo de Windows Media Audio wma
Tabla 1. Formatos de audio
Para mayor informacion sobre formatos de audio de clic AQUI.
Formatos de video
En la tabla se muestran los formatos de archivo compatibles para video.
Formato de archivo Extension
Archivo de Windows Media .asf
Archivo de video de Windows .avi
Archivo de pelicula rr%?n%g
Archivo de Windows Media Video .wmv wmyv

Tabla 2. Formatos de video

Para mayor informacion sobre formatos de video de clic AQUI.

UDLA | Computacion Aplicada
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PowerPoint Online

OCULTAR DIAPOSITIVAS

Puede ser que en el disefio de nuestra presentacion necesitemos ocultar ciertas diapositivas, por distintas
situaciones. Para ello solo debe:

1. Ubiquese en la diapositiva que desea ocultar.
2. Seleccione la pestafia Presentacion con Diapositivas.
3. Dentro del grupo Configurar haga clic en Ocultar diapositiva.

E H - O _ 5 Presentaciénl = PowerP cet T E - 0O K
NI IMSERTAR  DISERND  TRANSKIOMES — AMIMACIONES — PRESENTACION COM DIAPCITIVAS

CONE REVISAR  VISTA

S —
o Desde ba dispositiva actual ; A Ocultar dispositiva o] e, TTamraciones &
& -

o - " L Presentar en lines -
esdeel
principio 5% Fresentacian persanalizada =

EH

1] Ersryar inbervalos

| Grabar presentacién con dispositivas 2. HEEE clicen la pEEtanEl
1

| Conigurar Presentacion con

diapositivas.

Confsguracsdn de la
presentacién con dispositiv
[risciae presentaoon con disposifas

3. Haga clic en Ocultar
diapositiva.

1. Ubigueseenla
diapositiva que desea
ocultar.

CAPOSTIVAS DEZ [ ESPAROL ECUADOR = HOTAS

W COMENTARIOS

Figura 20.Ocultar diapositiva

Con esto el momento de visualizar la presentacion se podré ver todas las diapositivas menos las que oculté.

Una forma de comprobar que en efecto la diapositiva esta oculta es mirando el nimero de identificacion de la diapositiva,
la misma que tendra una linea atravesada en sefial de que esté oculta.

Para mostrar nuevamente la diapositiva solo debe volver al mismo comando y presionarlo nuevamente, con esto se volvera
a activar.
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